a)

ORLEN

CENTRUM USLUG
KORPORACYJNYCH

Ptock, dnia 26-06-2026r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.0.

ul. tukasiewicza 39
09-400 Ptock

NIP: 774-293-72-08
REGON: 140594258

Il. Przedmiot zapytania:

Przedmiotem Zapytania Ofertowego jest:

Uporzadkowanie dziatki przy ul. Trackiej 2C (rozbiérka znajdujgcych sie na dziatce obiektdéw oraz uprzatniecia terenu).
Zakres prac dotyczy dziatki przy ul. Trackiej 2C w Olsztynie przy budynku Orlen Centrum Ustug Korporacyjnych.

Termin realizacji prac — do 31.08.2026 r.

Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej po wczesniejszym umdwieniu sie z osobg dedykowana.
Kontakt: Mariusz Krzywiec, tel. +48 723 800 595 lub +48 58 771 87 51.

Zasady ztozenia oferty:

Zasady ogélne:

1.
2.

Ztozona oferta powinna sie sktadac z czesci formalnej, technicznej i handlowe;j.
Oferta w czesci formalnej, technicznej i handlowej musi by¢ ztozona wytacznie droga elektroniczng na Platformie
Zakupowej Connect.
Oferta formalna, techniczna i handlowa sktadane s3 réwnolegle, ale otwarcie oferty handlowej nastepuje po
akceptacji oferty formalnej i technicznej.
Cze$¢ formalna i techniczna nie moze zwieraé ceny/stawki ani informacji dotyczacych pozostatych warunkéw
handlowych.
Oferty nalezy sktada¢ w formie zeskanowanych dokumentéw podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania firmy, widniejgce w KRS lub CEiDG lub posiadajgce petnomocnictwo do sktadania ofert lub
podpisywania uméw — w przypadku, gdy osoba ta nie jest wskazana w KRS lub CEiDG.
Wszystkie dokumenty muszg by¢ sktadane w jezyku polskim, a oferta handlowa wyrazona w PLN.
Ztozenie oferty oznacza akceptacje warunkéw wskazanych w Zapytaniu.
Oferty musza by¢ kompletne i przygotowane z uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym Zapytaniu.
Wymagane dane nalezy przedstawic¢ wyfacznie za posrednictwem Platformy Connect w specjalnie przygotowanych do
tego celu formularzach, a pozostate informacje prosimy dotaczy¢ w formie zatacznikéw (we wskazanych miejscach).
Oczekujemy wyczerpujacych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia. Odpowiedzi tych
nalezy udzieli¢ w formie zwieztych opisow, a tam gdzie to jest wymagane w formie tabelarycznej. Jezeli ktérekolwiek z
wymagan wyszczegdlnionych w zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego
faktu.
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9. Oferta powinna zawierac wszelkie koszty materiatow, koszty pracy i sprzetu z uwzglednieniem srodkéw
technicznych niezbednych do wykonania zakresu prac.

IV. Zawartosc oferty:
Czesc¢ formalna:

1. Prosimy o wypetnienie i zataczenie Zatacznika nr 1 (Kryteria formalne oceny ofert — oferta formalna).

2. Prosimy o wypetnienie i zatagczenie Zatgcznika nr 2 (Oswiadczenie Beneficjenta).

3. Prosimy o zatgczenie aktualnego odpisu z KRS lub wycigg/wypis z jawnych danych i informacji udostepnionych przez CEiDG
lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego.

4. Prosimy o zatgczenie petnomocnictwa w sytuacji, jezeli dokumenty ofertowe nie sg podpisywane przez osoby umocowane
zgodnie z KRS/CEiDG.

5. Prosimy o zatgczenie aktualnego (nie starszego niz 3 miesigce od wyznaczonego terminu sktadania ofert) zaswiadczenia o
niezaleganiu w optacaniu podatkéw oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne z ZUS i US.

6. Podstawowe informacje o Oferencie (doktadna nazwa firmy, adres, nr telefonu, NIP, ogdlny adres e-mail oraz osoba
kontaktowa w sprawie ztozonej Oferty — nr telefonu stacjonarnego i/lub komérkowego, bezposredni adres e-mail).

7. Prosimy o zataczenie listy podwykonawcéw (nazwe oraz numer identyfikacji podatkowej) jesli wystepuja.

8. Prosimy o wypetnienie i zatagczenie Zatacznika nr 4 (Klauzula BHP dla Wykonawcy).

9. Prosimy o wypetnienie i zatgczenie Zatgcznika nr 6 (Wytyczne dla Wykonawcy).

10. Prosimy o wypetnienie i zataczenie Zatacznika nr 7 (Klauzula KSeF).
11. Prosimy o wypetnienie i zatgczenie Zatacznika nr 8 (Weryfikacja KYC).

Czes¢ kryteriow wymaga dodania zatgcznikdw, ktore nalezy ponumerowac i zatgczyé wraz z podpisang oferta.

Oferte formalng nalezy zatgczy¢ w miejscu pod nazwa: W tym miejscu nalezy zatgczyc oferte formaing.

Czesc¢ techniczna:

1.
2.
3.

Potwierdzenie wykonania kompleksowo zakresu prac wskazanego w pkt. Il Zapytania Ofertowego.
Potwierdzenie zagospodarowania odpaddéw przez Wykonawce, powstatych podczas wykonywania ustugi.
Potwierdzenie wykonania ustugi do dnia 31.08.2026r.

Czes¢ handlowa:

1. Cena netto wyrazona w PLN za wykonanie catosci ustugi, obejmujacej wszelkie koszty zwigzane z jego realizacja.
2. Potwierdzenie 30-dniowego terminu ptatnosci od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT.
V. Kryterium wyboru ofert:
1. Otwarcie ofert nastgpi bez udziatu przedstawicieli Oferentéw.
2. W pierwszej kolejnosci otwarte zostang oferty formalno — techniczne. Oceny ofert dokona Zespdt Zakupowy ze strony ORLEN

1)
2)
3)

1)

Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. Po ocenie ofert technicznych, analizie poddane zostang oferty handlowe.

W przypadku ofert niekompletnych Zamawiajagcy moze wezwa¢ Oferenta do uzupetnienia brakujacych
dokumentow/os$wiadczen w wymaganym terminie.

Zespot Zakupowy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty:

niekompletnej,

nie spetniajacej wymagan okreslonych w Zapytaniu Ofertowym,

ktora na wniosek Zamawiajacego nie zostata uzupetniona w wymaganym terminie lub jesli weryfikacja danych na etapie oceny
ofert wykaze, iz podane przez Oferentdw informacje sg nieprawdziwe, co moze wptyngé na wynik postepowania ofertowego
i wybdr Dostawcy.

Kryterium wyboru ofert: Oferty beda oceniane w dwdch etapach:

Etap | — obejmuje warunki formalne i techniczne wg kryteriéw okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym. Oferty nie
spetniajace powyzszych warunkéw nie zostang zakwalifikowane do czesci handlowej Postepowania Ofertowego.
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6. W trakcie przygotowania odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe, Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania

2) Etap Il —ocena handlowa.

dotyczace niniejszego zapytania ofertowego. Pytania musza by¢ kierowane za posrednictwem Platformy Connect.
Jednoczesnie ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na
zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

7. ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych zastrzega sobie przeprowadzenie konsultacji z wybranymi Oferentami. Konsultacje
moga by¢ prowadzone w réznej formie, m.in. spotkan online (preferowany SKYPE).

VI. Dodatkowe informacje:

Niniejsze zapytanie ofertowe stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72 k.c., a tym samym nie majg do niego
zastosowania przepisy dotyczgce oferty w rozumieniu art. 66 i n. k.c., w tym dotyczace milczgcego badz konkludentnego przyjecia
oferty przez przedsiebiorce (art. 68 2i art.69 k.c.).

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0 z siedzibg w Ptocku (dalej rowniez, jako: ,Zamawiajacy” lub ,Spétka”) moze
zakonczy¢ negocjacje bez obowigzku wyboru zadnej z ofert w przypadku, gdy zadna ze ztozonych ofert nie bedzie w catosci
odpowiadata warunkom okreslonym przez Zamawiajacego.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru Oferentow, z ktérymi beda
prowadzone negocjacje w odniesieniu do catosci lub czesci zakresu przedmiotowego zapytania ofertowego.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do odwotania, zamkniecia procesu wyboru Dostawcy
i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytutu nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zapraszajacego.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. moze zakonczy¢ negocjacje z wybranym Oferentem w przypadku, gdy narusza

on zasady okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo prowadzenia kilkustopniowych negocjacji handlowych.
Przedstawiciel Oferenta podczas negocjacji powinien posiada¢ petnomocnictwo do reprezentowania firmy i zaciggania
zobowigzan oraz wszelkich czynnosci niezbednych do prowadzenia negocjacji.

Przedstawiciel Oferenta podczas negocjacji powinien posiadaé¢ petnomocnictwo do reprezentowania firmy i
zaciggania zobowigzan oraz wszelkich czynnosci niezbednych do prowadzenia negocjaciji.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem odpowiedzi na niniejsze Zapytanie Ofertowe ponosi Oferent. Niezaleznie
od wynikédw negocjacji, Spdtka nie bedzie odpowiedzialna za koszty lub straty poniesione przez Oferenta w zwigzku ze ztozeniem
oferty i prowadzeniem negocjacji.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zapewnia, ze pozyskane w trakcie negocjacji informacje beda traktowane przez
Spotke jako poufne, nie beda rozpowszechniane i bedg wykorzystywane wytgcznie na jej potrzeby w celu prowadzenia negocjacji.
Przestane materiaty nie beda zwracane.

Jednoczesnie ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. wymaga, aby informacje uzyskane od Spétki w trakcie negocjacji
byty traktowane jako poufne. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do negocjacji, ztozenia oferty, prowadzenia
negocjacji oraz zawarcia umowy moga by¢ ujawnione przez Oferenta jedynie za pisemna zgoda Spotki.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zastrzega, ze Umowa z wybranym Dostawca na dostawe urzadzen i ich serwis
zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.o.
i Dostawcy.

Zamawiajacy moze odmoéwic wydania referencji bez podania przyczyny.

O wyniku Postepowania Ofertowego Oferenci zostang powiadomieni niezwtocznie po rozpatrzeniu ofert poprzez Platforme
Connect.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.0. informuje, ze poczawszy od dnia 1 stycznia 2020 roku ptatnosci na rzecz
dostawcdw bedacych polskimi podatnikami VAT (podmioty zarejestrowane dla tej transakcji jako rozliczajgcy VAT w Polsce) bedg
z zasady regulowane tylko na rachunki zgtoszone do Biatej listy.

Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach
handlowych, ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. oswiadcza, ze posiada status duzego przedsiebiorstwa.
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VII. Termin ztozenia oferty i dane kontaktowe:

Oferty nalezy przesta¢ logujac sie do systemu Connect https://connect.orlen.pl zgodnie z terminem okreslonym na Platformie
Connect.

ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo odrzucenia bez rozpatrywania ofert ztozonych po ww.
terminie oraz w innej formie niz za posrednictwem Platformy Zakupowej Connect.

Osoba prowadzgca postepowanie:

Dagmara Hass-Ruszkowska

Komérka organizacyjna: Zespot Administracji i Zakupow
ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.0.

ul. tukasiewicza 39, 09-400 Ptock

=¥ +48 24 256 52 67

e-mail: dagmara.hass-ruszkowska@orlen.pl

Osoba kontaktowa w sprawie przeprowadzenia wizji lokalnej:

Mariusz Krzywiec

Komérka organizacyjna: Zespot Ustug Zarzadzania Nieruchomosciami i Komercjalizacji
ORLEN Administracja Sp. z 0.0.

al. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdarsk

< +48 58 771 87 51 [J +48 723 800 595

e-mail: mariusz.krzywiec@energa.pl

Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Kryteria formalne oceny ofert — oferta formalna.

2)  Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Beneficjenta.

3)  Zatacznik nr 3 - Klauzula sankcyjna.

4)  Zatacznik nr 4 - Klauzula BHP dla Wykonawcéw ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z o.o.
5)  Zatacznik nr 5 - Klauzula Informacyjna o Przetwarzaniu Danych Osobowych.

6) Zatacznik nr 6 - Wytyczne dla Wykonawcy.

7)  Zatacznik nr 7 — Klauzula KSeF.

8)  Zatacznik nr 8 — Oswiadczenie dotyczace Weryfikacji KYC.
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